INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Cuatemalg, 30 de septlembre de 2021

Lic. Francisco José Quezada Jurade
Administracion General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despache.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades slendo el siguiente;

Nombre completo del Contratista:  Cristel Carrillo Cardona Cut 1733 17847 0101

Nimaero da contrato: 029-33-2021 Acuerdo Minksterlal: 06- 2021

Servicios (Téenicos o Profesionales):  Profesionales Nit del Contratista: 69727 902

Ndmere de Facture: 293816738 Serie: 68DB50F4

Honorarlos Mensuales: Q. 15,000.00 Periodo del Informe: _Septiembre 2021

Monto Total del Contrato Q. 178,548.39 Plazo del Contrato: 04de  enerc  al31de diciembre 2021

Unidad Administrativa donde presta Direccién de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: La profesional se compromete a prestar sus servicios profesionales para la Direcclén de Recurios Humanos de
la Direcclén Superlor del Ministerio de Cultura v Daportes de este Ministaerio, con dedicacién v diligencia v con
arreglo a las prescripciones de la clencia de la cual es profesional, en la prestacion de Servicios Profesionales
gue se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sino enunclativas, (segin Clausula de contrato:
Tercara).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)  Asesoré en la preparacién de documentos que solicitd la Junta Nacional de Serviclo Clull

b)  Asesord a funcionarios v servidoras de la Direccién de Recursos Humanas en material lagal

¢)  Brindé asesoria en los procedimientos disciplinarios diligenciades en la Direcclén de Recurios Humanos

d)  Asesoré para que se lleven los controles administratives en materla laboral acorde a las necasidades del Ministario

@)  Asesoré en la preparacién de documentos gue solicitd la Direccidn de Auditoria Interna y la Contraloria General de Cuentas

f)  Brindé asesoria en la presentacién de memorlales judiclales en rmateria laboral

@)  Asesoré en relacidn a los notificacionas de los Juzgados de Trabajo v da la Inspaccidn General de Trabajo, en procesos que tenga
asignades la Direccidn de Recursos Humanos
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